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DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN Y CREACIÓN ARTÍSTICA
FORMULARIO INSTITUCIONAL DE INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Fondo de Apoyo para la Organización de Congresos y Encuentros de Investigación

	Instrucciones generales. Este formulario debe ser completado por la académica o el académico responsable del proyecto adjudicado y remitido a la VRID dentro del plazo establecido en las bases del concurso. Adjunte al final del documento los antecedentes señalados en la sección “Anexos obligatorios”. La información debe ser clara, verificable y consistente con la propuesta adjudicada y con la actividad efectivamente realizada.



Información obligatoria para cierre del proyecto
I. IDENTIFICACIÓN GENERAL DEL PROYECTO
	Nombre del congreso o encuentro
	

	Código o folio del proyecto
	

	Investigador/a responsable
	

	Facultad / Escuela
	

	Departamento / Unidad académica
	

	Correo electrónico
	

	Teléfono / anexo
	

	Fecha de realización
	Desde ______ / ______ / __________   hasta ______ / ______ / __________

	Lugar de realización
	



Tipo de actividad: ☐ Congreso    ☐ Encuentro de investigación    ☐ Otro: ______________________________
Alcance y modalidad: ☐ Nacional    ☐ Internacional        ☐ Presencial    ☐ En línea    ☐ Híbrida



II. ANTECEDENTES GENERALES DE LA ACTIVIDAD REALIZADA
1. Resumen ejecutivo. Describa brevemente la actividad realizada, su propósito, principales características, nivel de convocatoria y resultados generales.
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
2. Objetivo general del evento.
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
3. Objetivos específicos comprometidos y nivel de cumplimiento.
	Objetivo específico
	Cumplido totalmente
	Cumplido parcialmente
	No cumplido
	Observaciones

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



4. Cambios respecto de la propuesta original. Señale modificaciones relevantes en fechas, modalidad, sede, programa, expositores, metas de asistencia u otras actividades, indicando sus razones e impacto.
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
III. DESARROLLO DEL CONGRESO O ENCUENTRO
1. Breve descripción de las actividades realizadas. (Adjuntar como anexo el programa definitivo del congreso o encuentro). 
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________





2. Temas presentados por expositoras y expositores.
	Expositor/a
	Institución
	País
	Tipo de participación
	Tema presentado

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



IV. PARTICIPACIÓN Y ALCANCE
	Número total de participantes
	

	Número total de expositoras/es
	

	Número total de instituciones representadas
	

	Número total de países representados
	



Participación estudiantil.
	Tipo de participación
	Número

	Estudiantes de pregrado asistentes
	

	Estudiantes de pregrado expositores/as
	

	Estudiantes de postgrado asistentes
	

	Estudiantes de postgrado expositores/as
	





V. EVALUACIÓN DEL RESULTADO DEL EVENTO
1. Evaluación global. A su juicio, el congreso o encuentro:
☐ Superó lo esperado
☐ Cumplió plenamente lo esperado
☐ Cumplió parcialmente lo esperado
☐ No cumplió lo esperado


VI. ANEXOS OBLIGATORIOS (incluir al final del documento)
	☐
	Programa definitivo del evento.

	☐
	Lista de participantes y su rol en el evento (asistente, organizador, expositor, etc.). Considerar: 
· Investigadores/as UdeC 
· Estudiantes de pregrado y/o postgrado
· Invitados nacionales e internacionales

	☐
	Resumen o registro de los temas presentados por las/os expositores.

	☐
	Antecedentes sobre actividades realizadas en forma adicional.

	☐
	Otros documentos de respaldo que se estimen pertinentes.




VII. DECLARACIÓN DE LA/DEL RESPONSABLE
Declaro que la información contenida en este informe es verídica y que da cuenta fielmente de las actividades realizadas en el marco del proyecto adjudicado en el Fondo de Apoyo para la Organización de Congresos y Encuentros de Investigación.
	Nombre de la/del responsable
	

	Firma
	

	Fecha
	______ / ______ / __________





VIII. USO INTERNO VRID
	Fecha de recepción del informe
	______ / ______ / __________

	Revisión formal de antecedentes
	☐ Conforme      ☐ Conforme con observaciones      ☐ Incompleto / requiere subsanación

	Observaciones
	

	Nombre y cargo de quien revisa
	

	Firma
	

	Resumen estado financiero del Proyecto
	


















Información opcional Agradecemos completar los siguientes campos, para fortalecer este instrumento de apoyo a la investigación. 
IX. DETALLES DEL EVENTO REALIZADO
1. Actividades realizadas en forma adicional. Indique actividades complementarias no contempladas originalmente, tales como reuniones de trabajo, espacios de formación, encuentros con estudiantes o acciones de difusión.
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

2. Evalúe brevemente la actividad. Considere calidad académica o científica, nivel de convocatoria, participación estudiantil, cumplimiento del programa, visibilidad institucional, contribución al área de investigación y logro de los objetivos comprometidos.
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
3. Principales logros y aspectos destacables. Resuma hitos, redes de colaboración, participación estudiantil, proyección institucional, publicaciones derivadas u otros resultados relevantes.
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
X. BENEFICIOS DE LA REALIZACIÓN DEL CONGRESO O ENCUENTRO
1. Beneficios académicos y científicos.
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
2. Beneficios institucionales para la Universidad de Concepción.
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
3. Beneficios para estudiantes y formación avanzada.
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
XI. PRINCIPALES DIFICULTADES ENFRENTADAS
Describa las principales dificultades surgidas durante la planificación, organización, ejecución o cierre del evento, señalando su impacto y la forma en que fueron abordadas.
	Dificultad identificada
	Etapa
	Impacto en el desarrollo del evento
	Medidas adoptadas

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



XII. ANÁLISIS DIAGNÓSTICO DE LA EXPERIENCIA
1. Factores que favorecieron el desarrollo del evento.
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
2. Factores que dificultaron o limitaron el logro de los objetivos.
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
3. Balance diagnóstico general. Analice la pertinencia del diseño inicial, el realismo de la planificación, la respuesta del público objetivo, la calidad del programa, el funcionamiento organizativo y los principales aprendizajes obtenidos.
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
XIII. PROPUESTAS DE MEJORA Y RECOMENDACIONES PARA EL FUTURO
Si lo estima pertinente, señale sugerencias para mejorar futuras experiencias de organización de congresos o encuentros de investigación, ya sea desde el equipo organizador o desde el instrumento institucional de apoyo.
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
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